
Вакансия действительна с 21.08.2019 по 21.09.2019

Секретарь
Секретарь - делопроизводитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Шемонаихинский колледж" управления образования Восточно-
Казахстанской области
Оплата труда: от 50 000 до 60 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Восточно-Казахстанская область / Шемонаихинский район
Место работы г. Шемонаиха, ул. А. Иванова, д. 155

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки обработка почты;

обработка текстов;
организация работы офиса;
переговоры по телефону;
приемная (офис);

Уровень образования высшее
Личные качества файл менеджеры;

базовые знания интернета;
использование электронной почты;

Информация о предприятии

Количество работников 70
Контактное лицо Амерханова Гульнара Слямхановна

Регион предприятия Восточно-Казахстанская область / Шемонаихинский район

Адрес предприятия Анатолий Иванов атындаfы кошесi 155


