
Вакансия действительна с 20.08.2019 по 20.09.2019

Методист
Методист отдела туристско-краеведческого, эколого-
биологического направления/ на время декретного отпуска
Образование, наука / Образование, наука

Предприятие: Республиканское Государственное казенное
предприятие "Республиканский учебно-методический центр
дополнительного образования" Министерства просвещения
Республики Казахстан
Оплата труда: от 85 653 до 99 670 тенге
Полный рабочий день, временная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион г. Астана / район Сарыарка
Место работы ул. Кенесары 40



Должностные обязанности 10.08.2019г.
РГКП «Республиканский учебно-методический центр
дополнительного образования» МОН РК  объявляет
конкурс на занятие вакантной должности методиста отдела
туристско-краеведческого, эколого-биологического
направления (на период декретного отпуска).
Должностные обязанности: Изучает и анализирует состояние
программно-методического обеспечения системы
дополнительного образования детей по туристско-
краеведческому направлению, разрабатывает предложения по
повышению его эффективности.
Формирует банк нормативной правовой, научно-методической,
программно-методической продукции, реализуемой в системе
дополнительного образования детей по туристско-
краеведческому направлению.
Принимает участие в разработке методических и
информационных материалов, диагностике, прогнозировании и
планировании подготовки, переподготовки и повышения
квалификации педагогических кадров.
Создает технологии разработки разных типов программ
(образовательных, досуговых, программ экспериментальной
работы) и разных видов методической продукции (методических
разработок, рекомендаций, пособий и др.).
Осуществляет работу по организации повышения квалификации
 педагогических работников по туристско-краеведческому
направлению. Разрабатывает проекты приказов, программ по
организации и проведению курсов, формирует список
слушателей, расписание курсов повышения квалификации,
состав лекторов и преподавателей, организует учебный
процесс.
Осуществляет рациональное использование информационных и
материально-технических ресурсов. Обеспечивает контент
информационных ресурсов (сайт, журналы) Центра
информацией о мероприятиях, размещает методические
разработки и материалы по повышению квалификации
педагогических кадров, туристско-краеведческому
направлению дополнительного образования.
Участвует в разработке проектов нормативных правовых актов в
сфере дополнительного образования, их экспертизе,
корректировке действующих и разработке новой учебно-
программной документации.
 Требования к квалификации: специалист высшего уровня
квалификации без категории: высшее педагогическое
образование или высшее образование по соответствующему
профилю, стаж педагогической работы или по
соответствующему профилю не менее 2 лет.
 Необходимые для участия в конкурсе документы:
заявление об участии в конкурсе;
резюме на государственном и русском языках;
автобиографию, изложенную в произвольной форме;
копии документов об образовании;
Участник конкурса может представить дополнительную
информацию, относительно его образования, стажа работы,
уровня профессиональной подготовки (копии документов о
повышении квалификации, присвоении ученых степеней и
званий, научных публикации, и т.п.).
Отсутствие одного из указанных документов является
основанием для возврата документов участнику конкурса.
Необходимые для участия в конкурсе документы должны быть
представлены в течение 15 календарных дней с момента
последней публикации объявления на интернет-ресурсах по
адресу: РГКП «Республиканский учебно-методический центр
дополнительного образования» МОН РК, 010000, город Астана,
улица Кенесары, дом 40, ТЦ «7 континент», 15 этаж, кабинет
1519.
Телефоны для справок: 64-27-21.

Количество вакансий 1



Требования к соискателю

Стаж по специальности 2 года
Профессиональные навыки подготовка преподавателей;

самостоятельное обучение;
культурное образование;

Уровень образования высшее
Знание языков Казахский - продвинутый уровень

Русский - продвинутый уровень
Личные качества аналитическое мышление;

находчивость;
самооценка;

Информация о предприятии

Количество работников 25
Контактное лицо Досжан Гyлшат Жылкыбайкызы

Регион предприятия г. Астана / г. Астана
Адрес предприятия Кенесары кошесi 40 1513


