
Вакансия действительна с 19.08.2019 по 02.09.2019

Делопроизводитель
Делопроизводитель Департамента
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Республиканское государственное учреждение
"Департамент государственных доходов по Кызылординской
области Комитета государственных доходов Министерства
финансов Республики Казахстан"
Оплата труда: от 43 000 до 45 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Кызылординская область / г. Кызылорда
Место работы Кызлорда,Абая 64 "г"

Должностные обязанности Ведение документооборота компании, Регистрация и обработка
 корреспонденции,  ведение телефонных переговоров и работа с
клиентами

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки переговоры по телефону;

контроль за соблюдением сроков;
электронная переписка;

Уровень образования высшее
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень
Личные качества базовые знания интернета;

электронные таблицы;
Информация о предприятии

Количество работников 68
Контактное лицо Альбаева Зауреш Ондасыновна

Регион предприятия Кызылординская область / г. Кызылорда
Адрес предприятия Нyрсyлтан Назарбаев Данfылы 23


