
Вакансия действительна с 19.08.2019 по 19.09.2019

Заведующий хозяйством
заведующий хозяйством
Логистика, таможня, склад / Складское хозяйство

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Средняя школа №20" акимата города Астаны
Оплата труда: от 42 500 до 45 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион г. Астана / район Сарыарка
Место работы Карталы, 62

Должностные обязанности Осуществляет руководство работой по снабжению и
хозяйственному обслуживанию организации. Обеспечивает
сохранность хозяйственного инвентаря, его восстановление и
пополнение, а также соблюдение чистоты в помещениях и на
прилегающей территории. Следит за состоянием помещений и
принимает меры по своевременному их ремонту. Обеспечивает
работников канцелярскими принадлежностями и предметами
хозяйственного обихода. Руководит работой обслуживающего
персонала. Обеспечивает соблюдение работниками правил
безопасности и охраны труда, производственной санитарии и
требований пожарной безопасности.

Количество вакансий 1
Из них для молодёжи 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности 3 года
Профессиональные навыки прием посетителей;

услуги курьера;
ахрив;
использование калькулятора;
контроль за соблюдением сроков;

Уровень образования техническое и профессиональное
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень
Личные качества базовые знания интернета;

MS Excel;
MS Powerpoint;
MS Word;
лояльность;
осторожность;
ответственность;
пунктуальность;

Информация о предприятии

Количество работников 116
Контактное лицо Байниязова Гyлмайра Казикызы

Регион предприятия г. Астана / г. Астана
Адрес предприятия Карталы кошесi 62


