
Вакансия действительна с 16.08.2019 по 23.08.2019

Делопроизводитель
Делопроизводитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Филиал Товарищества с ограниченной
ответственностью "KAP Logistics" "Централизованная
автоперевалочная база"
Оплата труда: от 42 500 до 52 600 тенге
Полный рабочий день, временная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Туркестанская область / Созакский район
Место работы п. Таукент

Должностные обязанности осуществление приема документов, первоначальная обработка,
предварительное рассмотрения, регистрация, направление
документов в структурные подразделения, учет, хранение,
доставка и рассылка документов

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки обработка почты;

приемная (офис);
сбор данных;
электронная переписка;

Уровень образования высшее
Знание языков Русский - высокий уровень

Казахский - высокий уровень
Личные качества знание текстовых процессоров;

электронные таблицы;
Информация о предприятии

Количество работников 771
Сведения о предприятии перевозка опасных грузов и людей

Контактное лицо Даутов Мади Маликович
Регион предприятия Туркестанская область / Созакский район
Адрес предприятия 059 орам 255 -


