
Вакансия действительна с 16.08.2019 по 16.09.2019

Делопроизводитель
делопроизводитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Государственное коммунальное казенное
предприятие "Аксайский технический колледж" управления
образования акимата Западно-Казахстанской области
Оплата труда: от 45 000 до 50 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Западно-Казахстанская область / Бурлинский район
Место работы г.Аксай, ул.Сырым Датова, 1

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки обработка почты;

организация работы офиса;
контроль за соблюдением сроков;
электронная переписка;

Уровень образования техническое и профессиональное
Личные качества базовые знания интернета;

MS Excel;
MS Outlook;
MS Outlook Express;
MS Word;
StarOffice;
электронные таблицы;

Информация о предприятии

Количество работников 61
Регион предприятия Западно-Казахстанская область / Бурлинский район
Адрес предприятия Сырым Датyлы кошесi 1
Контактные данные licei_15@mail.ru

+7 (711) 333 55 05
licei_15@mail.ru

Источник - карьерный центр

Контактные данные


