
Вакансия действительна с 06.08.2019 по 06.09.2019

Делопроизводитель
Делопроизводитель в частный детский сад Страна чудес
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью
"Sadyr Group"
Оплата труда: от 70 000 до 70 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Западно-Казахстанская область / г. Уральск
Место работы Назарбаева (Достык Дружба) 242

Должностные обязанности Работа в детском саду:
- работа с базами;
- работа с клиентами сада;
- работа с документацией;
- УВЕРЕННЫЙ ПОЛЬЗОВАТЕЛЬ ПК! Знание компьютера
обязательно!!!!!!!
- стрессоустойчивость;
- ответственность;
- свободное владение русским языком! В саду группы, в
основном, русскоязычные.
 

Количество вакансий 1
Из них для молодёжи 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки переговоры по телефону;

администрация файлов, документов и записей;
прием посетителей;
выполнение простой офисной работы;

Уровень образования техническое и профессиональное
Знание языков Казахский - начальный уровень

Русский - средний уровень

Личные качества базовые знания интернета;
MS Excel;
MS Word;
электронные таблицы;

Информация о предприятии

Количество работников 30
Сведения о предприятии Частный детский сад "Страна чудес"

Регион предприятия Западно-Казахстанская область / г. Уральск
Адрес предприятия ПРИВОЛЬНАЯ кошесi 18
Контактные данные makhambet.aliya@mail.ru

+7 (707) 970 40 07
+7 (705) 122 91 91
Страна Чудес

Источник - карьерный центр

Контактные данные


