
Вакансия действительна с 31.07.2019 по 31.08.2019

Специалист по закупкам
Менеджер по государственным закупкам
Логистика, таможня, склад / Снабжение

Предприятие: Республиканское государственное учреждение
"Национальная академическая библиотека Республики
Казахстан в городе Астана" Министерства культуры и
информации Республики Казахстан
Оплата труда: от 75 566 тенге
Полный рабочий день, временная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион г. Астана / район Есиль
Место работы улица Достык 11

Должностные обязанности 2.1. Сбор заявок на организацию государственных закупок,
согласно форме утвержденной Приказом № 45-О от 14.05.18
года.
2.2. Составление и размещение на web-портале goszakup.gov.kz
плана государственных закупок товаров, работ, услуг на
соответствующий финансовый год в установленные сроки и
предоставление на утверждение Руководителю.
2.3. Внесение изменений и дополнений в утвержденный план
государственных закупок товаров, работ, услуг и
предоставление на утверждение Руководителю.
2.4. Организация и проведение открытых конкурсов, запросов
ценовых предложений на web-портале goszakup.gov.kz.
2.5. Составление протокола государственных закупок способом
из одного источника и предоставление на утверждение
Руководителю.
2.6. Заключение договоров с Поставщиками на web-портале
goszakup.gov.kz.
2.7. Своевременное составление отчетов о проведенных
государственных закупках товаров, работ, услуг.
2.8. Своевременное предоставление информации касательно
государственных закупок вышестоящим органам.
2.9. Расторжение договоров с Поставщиками на web-портале
goszakup.gov.kz.
2.10. Внесение Поставщиков в реестр недобросовестных
участников государственных закупок на web-портале
goszakup.gov.kz.
2.11. Закрытие исполненных договоров.
2.12. Выполняет другую работу в пределах своей компетенции и
поручения руководства Учреждения.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 5 лет
Профессиональные навыки выбор поставщиков;

исследование рынка закупок;
оценка поставщика;
покупка технического оборудования;
электронная закупка;
оценка спроса;
потребительская оценка;
распространение товаров;
работа с поставщиками;

Уровень образования высшее
Знание языков Русский - высокий уровень

Казахский - высокий уровень



Личные качества базовые знания интернета;
использование электронной почты;
инициатива;
лояльность;
надежность;
ответственность;
пунктуальность;
вежливость;
способность к сотрудничеству;
способность нести ответственность;
способность хранить секреты;
умение работать в коллективе;
хорошая переносимость изменений и неопределенности;
честность;
выносливость (моральная);
решительность;

Информация о предприятии

Количество работников 141
Контактное лицо НУРГАЛИЕВА ГАЗИЗА КУДАЙБЕРГЕНОВНА

Регион предприятия г. Астана / район Есиль
Адрес предприятия Достык кошесi 11


