
Вакансия действительна с 23.07.2019 по 23.08.2019

Руководитель делопроизводства
руководитель делопроизводства
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Республиканское государственное учреждение
"Семейская районная эксплуатационная часть" Министерства
обороны Республики Казахстан
Оплата труда: от 70 000 до 80 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Восточно-Казахстанская область / г. Семей
Место работы западный промузел 115

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 5 лет
Профессиональные навыки администрация канцелярских и офисных принадлежностей;

обработка текстов;
офисные коммуникации;
переговоры по телефону;

Уровень образования высшее
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень
Личные качества базовые знания интернета;

использование электронной почты;
аналитическое мышление;

Информация о предприятии

Количество работников 260
Контактное лицо Тулегенов Нурсултан Джамбулович

Регион предприятия Область Абай / г. Семей
Адрес предприятия Западный Пром.Узел кошесi 115


