
Вакансия действительна с 22.07.2019 по 29.07.2019

Диспетчер (общий профиль)
инженер по обработке путевых листов
Транспорт, авиа- , ж/д, речной / Транспорт, авиа- , ж/д,
речной

Предприятие: Акционерное общество "Аксайавтотранс"
Оплата труда: от 70 000 до 75 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Западно-Казахстанская область / Бурлинский район
Место работы г. Аксай Северная Промзона 39Н

Должностные обязанности Инженер по обработке путевых листов обязан:
3.1.        Осуществлять:
----Обеспечение  путевыми листами водительский состав для
выпуска  подвижного  состава  на  линию согласно  разнарядки.
Производить  выдачу  путевых  листов по  предъявлению     
водителем удостоверения  на  право  вождения  транспортного 
средства  соответствующей категории  и  при  наличии  всех
разрешающих документов.
 Выданные путевые листы нумеровать и регистрировать    в
журнале «учета движения путевых листов».
----   Прием  от водителей  путевых листов, проверять
правильность их заполнения и оформление заказчиком.
----   Производить  обработку  путевого  листа  с   
 обязательным  проставлением  в  нем:
общего  пробега, время работы спец.оборудования в работе,
время работы двигателя в особых  условиях эксплуатации,
Нормы списания ГСМ на данный вид транспорта, количества
использованного ГСМ в пределах норм.
----   Отражать  движения ГСМ  и показания счетчика в
спидометре или моточасов в  журнале диспетчера
 
 
 
----   В соответствии с графиком КПОб.в.  предоставлять путевые
листы на утверждение  в транспортный отдел .
----   По декадам  производить подборку оформленных и
утвержденных « талонов  заказчика» путевого листа и заявок
(коллофов) от заказчика,  передавать в отдел  бюджетирования
и анализа под  роспись  для предъявления счетов.
----   По мере приемки и обработки   путевых  листов,
формировать в пачки ,для передачи диспетчеру по учету ГСМ.
----   Ведение учета принятых  куллофов  на  электронном
носителе.
----   Повышать  уровень квалификации, внедрять передовые
методы работы.
----   Получения заявок на выдачу электронных персональных
пропусков единого образца для проезда на территорию
Карачаганакского месторождения, согласно внутренней
процедуре АО «Аксайавтотранс»  с соблюдением всех
требовании компании КПО.б.в.  Учет и контроль по выданным
пропускам с ведением общей базы полученных пропусков.
----   В отдел бюджетирования и анализа до 10 числа
следующего за отчетным месяцем  предоставлять сведения  об 
использовании транспортных  средств на внутрихозяйственные 
нужды предприятия за месяц и с нарастающим итогом.   В
случае отсутствия  одного из работников диспетчерской службы
инженер по обработке путевых листов должен  выполнять
должностные обязанности  отсутствующего

Количество вакансий 1
Требования к соискателю



Стаж по специальности 2 года
Профессиональные навыки продажа билетов (пассажирский автомобильный транспорт);

сопровождение туристов (пассажирский автомобильный
транспорт);
услуги в отношении багажа (автомобильный транспорт);
аренда автомобилей;
зимнее обслуживание (автомобильный транспорт);

Уровень образования послесреднее
Знание языков Казахский - средний уровень

Русский - средний уровень

Личные качества ответственность;
понимание безопасности;
пунктуальность;
вежливость;
способность к монотонной деятельности;
способность хранить секреты;
умение работать в коллективе;
управленческая команда;

Информация о предприятии

Количество работников 295
Сведения о предприятии Пассажиро-грузоперевозки.

Контактное лицо Отдел кадров
Регион предприятия Западно-Казахстанская область / Бурлинский район
Адрес предприятия Промышленная Зона кошесi 39Н


