
Вакансия действительна с 17.07.2019 по 17.08.2019

Делопроизводитель
Iс каfаздарын жyргiзушi
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: коммунальное государственное учреждение
"Аппарат акима Акбастауского сельского округа Жамбылского
района Жамбылской области"
Оплата труда: от 50 000 до 59 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Жамбылская область / Жамбылский район
Место работы Бiрлесу-Енбек ауылы Абай 41В

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки администрация канцелярских и офисных принадлежностей;

обработка почты;
обработка текстов;
организация работы офиса;
переговоры по телефону;
администрация файлов, документов и записей;
приемная (офис);

Уровень образования техническое и профессиональное
Личные качества базовые знания интернета;

Информация о предприятии

Количество работников 15
Контактное лицо Елбосынова Мирамгул Ипбергеновна

Регион предприятия Жамбылская область / Жамбылский район
Адрес предприятия Абай Кyнанбаев кошесi 41В


