
Вакансия действительна с 14.07.2019 по 14.08.2019

Инспектор по кадрам
Рынок труда / Инспектирование

Предприятие: Филиал акционерного общества "Казтелерадио"
Западно-Казахстанская областная дирекция радиотелевещания
Оплата труда: от 72 100 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Западно-Казахстанская область / г. Уральск
Место работы г. Уральск, ул. Железнодорожная, 1

Должностные обязанности 1) оформление приема, перевода и увольнения работников в
соответствии с трудовым законодательством;
2) выдача справок работникам в установленные трудовым
законодательством сроки; регистрация в журнале справок;
3) оформление командировочных документов в журналах,
выдача командировочных удостоверений;
4)  учет рабочего времени в 1С Предприятие «Кадровый учет».
5) формирование графиков отпусков работников филиала
6) организация поиска кандидатов с использованием различных
источников (средств массовой информации, интернета,
кадровых агентсв и центров по трудоустройству и пр.);
7) организация проведения аттестаций, конкурсов на замещение
вакантных должностей;
8) составление ежемесячных отчетов по кадровой деятельности;
9) воинский учет.

Количество вакансий 1
Из них для молодёжи 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки трудовые договоры;

управление командой сотрудников;
урегулирование конфликтов (управление человеческими
ресурсами);

Уровень образования высшее
Знание языков Казахский - средний уровень

Русский - средний уровень
Личные качества базовые знания интернета;

использование электронной почты;
инициатива;
ответственность;
полезность;
психологическая устойчивость;
пунктуальность;
вежливость;
способность хранить секреты;
умение работать в коллективе;
честность;
чувство направления;
выносливость (моральная);
разрешение конфликтов;
урегулирование конфликтов;
способность к самоорганизации;
координирование;

Информация о предприятии

Количество работников 80
Контактное лицо Жалмурзиева Алия Срашовна

Регион предприятия Западно-Казахстанская область / г. Уральск
Адрес предприятия ЖЕЛЕЗНОДОРОЖНАЯ кошесi 1 -


