
Вакансия действительна с 21.06.2019 по 21.07.2019

Директор (заведующий) библиотеки централизованной
библиотечной системы
заведующий библиотекой
Топ-менеджмент / Топ-менеджмент

Предприятие: Государственное коммунальное казенное
предприятие "Высший педагогический колледж
им.Ж.Досмухамедова" управления образования акимата
Западно-Казахстанской области
Оплата труда: от 70 000 до 80 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Западно-Казахстанская область / г. Уральск
Должностные обязанности 1. Качественно и своевременно выполнять возложенные на него

задачи В соответствии с требованиями действующего
законодательства, нормативных актов, положений, инструкций
и приказов администрации.
2. Обеспечивать высокий уровень обслуживания читателей и
проводимых мероприятий.
3. Подготовить к работе рабочее место, проверить наличие и
исправность инвентаря и материалов, необходимых для работы.
Включить освещение. При использовании аппаратуры,
проверить наличие и исправность заземления, исправность
электрошнура, вилки и розетки.
4. Получить от ведущего специалиста отдела культуры
необходимые для работы материалы. Получать задания от
своего руководителя и выполнять задания согласно
утвержденному плану работы.
5. Обладать хорошими моральными и деловыми качествами,
организаторскими, педагогическими способностями, навыками и
умением организации библиотечной работы.
6. Принять на ответственное хранение имущество библиотеки,
книжный фонд по акту согласно действующему
законодательству.
7. Организовывать формирование библиотечного фонда,
систематизацию и хранение его.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 5 лет
Профессиональные навыки разработки учебных программ и принципов обучения;

управление обучения и продолжения образования;
планирование обучения;
планирование семинаров;
развитие образовательных возможностей;

Уровень образования высшее
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень
Личные качества базовые знания интернета;

использование электронной почты;
общие технические навыки;
понимание рабочих сред;
сбор информации;
использование профессиональных методов;
участие в заседаниях;

Информация о предприятии

Количество работников 153
Контактное лицо Кайрлиева Алтынгул Жаксыгуловна

Регион предприятия Западно-Казахстанская область / г. Уральск
Адрес предприятия Нyрсyлтан Назарбаев Данfылы 173


