
Вакансия действительна с 19.06.2019 по 19.07.2019

Секретарь-референт
секретарь
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Централизованная библиотечная система Бурлинского района"
Оплата труда: от 45 000 тенге
Полный рабочий день, временная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Западно-Казахстанская область / Бурлинский район
Место работы аксай

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки обработка почты;

обработка текстов;
переговоры по телефону;
планирование времени;
прием посетителей;
сбор данных;
контроль за соблюдением сроков;
электронная переписка;

Уровень образования техническое и профессиональное
Знание языков Казахский - высокий уровень

Личные качества базовые знания интернета;
Kapersky;
использование электронной почты;

Информация о предприятии

Количество работников 120
Регион предприятия Западно-Казахстанская область / Бурлинский район

Адрес предприятия К.Шакенова 4 а
Контактные данные biblioteka_aksai@mail.ru

+7 (711) 332 07 45
biblioteka_aksai@mail.ru

Источник - карьерный центр

Контактные данные


