
Вакансия действительна с 15.06.2019 по 15.07.2019

Личный помощник
с опытом работы
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО

Предприятие: ТОО "ОТК"
Оплата труда: от 50 000 до 300 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Мангистауская область / г. Актау
Место работы Актау

Должностные обязанности Ведение переговоров, распределение звонков,заключение
договоров на размещение рекламы, сопровождение на деловых
встречах.

Количество вакансий 5
Из них для молодёжи 5

Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки офисные коммуникации;

переговоры по телефону;
планирование времени;
подготовка встреч;
прием заказов;
приемная (офис);
прием посетителей;
электронная переписка;

Уровень образования высшее
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - продвинутый уровень
Личные качества базовые знания интернета;

использование электронной почты;
Информация о предприятии

Количество работников 50
Сведения о предприятии Коммерческая деятельность

Контактное лицо Оразова Жанна
Регион предприятия Мангистауская область / г. Актау
Адрес предприятия Г. Актау 225 2


