
Вакансия действительна с 20.05.2019 по 03.06.2019

Делопроизводитель
делопроизодитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Шымкентская городская специализированная детско-
юношеская спортивная школа олимпийского резерва №6 по
видам тенниса" управления физической культуры и спорта
города Шымкент"
Оплата труда: от 42 500 до 45 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион г. Шымкент / г. Шымкент
Место работы А.Аскарова 38

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки администрация канцелярских и офисных принадлежностей;

подготовка встреч;
приемная (офис);
прием посетителей;
выполнение операций / заданий;

Уровень образования высшее
Личные качества базовые знания интернета;

MS Excel;
MS Powerpoint;
MS Word;
StarOffice;
электронные таблицы;

Информация о предприятии

Количество работников 44
Контактное лицо Энуар Бибарыс Муратyлы

Регион предприятия г. Шымкент / Аль-Фарабийский район
Адрес предприятия Дiнмyхамед Конаев Данfылы 40А


