
Вакансия действительна с 17.05.2019 по 24.05.2019

Секретарь-референт
Мекеме басшысынын хатшысы
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО

Предприятие: Государственное учреждение "Управление по
инспекции труда Туркестанской области"
Оплата труда: от 45 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Туркестанская область / г. Туркестан
Место работы Тyркiстан каласы Кентау тас жолы №2 fимарат

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 3 года
Профессиональные навыки обработка заказов;

обработка текстов;
организация командировок;
офисные коммуникации;
переговоры по телефону;
планирование времени;
презентация и визуализация;
прием заказов;
приемная (офис);
прием посетителей;
выполнение операций / заданий;
информация;
контроль за соблюдением сроков;

Уровень образования техническое и профессиональное
Знание языков Русский - продвинутый уровень

Личные качества базовые знания интернета;
использование электронной почты;

Информация о предприятии

Количество работников 6
Контактное лицо Ибадуллаев Берик Серiкбайyлы

Регион предприятия Туркестанская область / г. Туркестан
Адрес предприятия Кентау Тас жолы 2 236


