
Вакансия действительна с 26.03.2019 по 02.04.2019

Инспектор по кадрам
инспектор по кадрам
Рынок труда / Инспектирование

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Специальная школа-интернат №1 "Оркен" управления
образования акимата Жамбылской области"
Оплата труда: от 60 000 до 70 000 тенге
Полный рабочий день, временная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Жамбылская область / г. Тараз
Место работы г.Тараз, мкр.Аса, дом №46

Должностные обязанности ведение кадрового делопроизводства;
составление графика отпусков;
оформление справок и документов 
консультации сотрудников по различным кадровым вопросам;
прием, перевод, увольнение сотрудников;
ведение личных дел и трудовых книжек;
участие в разработке должностных инструкций и т.д.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки трудовые договоры;

управление командой сотрудников;
регулирование графика работы;

Уровень образования высшее
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень
Личные качества базовые знания интернета;

знание текстовых процессоров;
использование электронной почты;
ответственность;
пунктуальность;
умение работать в коллективе;

Информация о предприятии

Количество работников 206
Контактное лицо Торгаева Арайлым Сапарбековна

Регион предприятия Жамбылская область / г. Тараз
Адрес предприятия Аса Шаfын ауданы 46


