
Вакансия действительна с 19.02.2019 по 19.03.2019

Офис-менеджер
специалист приемной
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО / Управление
офисом

Предприятие: Государственное учреждение "Высшая
аудиторская палата Республики Казахстан"
Оплата труда: от 50 000 до 60 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион г. Астана / район Есиль
Место работы проспект Мэнгiлiк Ел, дом 8 Дом министерств

Количество вакансий 2
Из них для молодёжи 2

Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки обработка почты;

обработка текстов;
переговоры по телефону;
подготовка встреч;
приемная (офис);

Уровень образования высшее
Личные качества базовые знания интернета;

MS Excel;
MS Word;
знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;
использование электронной почты;

Информация о предприятии

Количество работников 237
Контактное лицо Садыгулова Дана Даулетжановна

Регион предприятия г. Астана / район Есиль
Адрес предприятия Мэнгiлiк Ел Данfылы 8


