
Вакансия действительна с 19.10.2018 по 26.10.2018

Юрист
Юрист-госзакупщик
Юриспруденция / Юриспруденция

Предприятие: Филиал Республиканского государственного
предприятия на праве хозяйственного ведения "Казгидромет"
Министерства экологии и природных ресурсов Республики
Казахстан по Мангистауской области
Оплата труда: от 85 000 до 96 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Мангистауская область / г. Актау
Место работы 1 микрорайон

Должностные обязанности Участвует в проведении анализа информации о конкурсах,
запросах ценовых предложений, электронных закупах, в
выработке для руководства филиала рекомендаций по участию
в конкурсах, в создании и поддержке банка данных о
поставщиках, в осуществлении проведения переговоров с
Заказчиками, в осуществлении получения конкурсной
документации, заявки от Заказчика, в разработке технической
документации для закупочных мероприятий. Осуществляет
мониторинг сайтов государственных закупок. Предоставляет
подготовленные документы в конкурсную комиссию. Проводит
контроль результатов конкурсов и ценовых предложений, в
которых участвует организация, получает протоколы о допуске
организации к участию в тендере, протоколы о выборе
победителя тендера, анализирует полученные результаты о
конкурсе государственных закупок, получает информацию о
повторном конкурсе, ценовом запросе. Участвует в определении
затрат на подготовку конкурсных документов, заявке на поиск
информации о потенциальных поставщиках. Организует и
проводит конкурсы по государственным закупкам.
Осуществляет ведение конкурсной документации. Проводит
консультационную переписку с экспертами по закупу
определенных видов товара или продукции. Участвует в
составлении бюджета, подачи заявки и плана государственных
закупок. Размещает заявки на сайты государственных закупок.
Координирует сроки подписания договоров по конкурсам.
Обеспечивает своевременную отчетность. Соблюдает правила и
нормы охраны труда, пожарной безопасности.
Создает проекты договоров, проверяет их соответствие
законодательству. Подготавливает исковые заявления и
передает их в суды. Изучает копии исковых заявлений по искам
к организации. Представляет интересы организации в
арбитражных судах. Проверяет законность увольнения,
перевода сотрудников, наложения на них взысканий.
Представляет интересы организации во время проверок
контрольными, надзорными органами. Устанавливает
обоснованность, правильность выводов проверяющих, верность
оформления результатов проверок. Консультирует сотрудников
организации по правовым вопросам. Оказывает правовую
помощь в составлении юридических документов

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 2 года
Уровень образования высшее

Информация о предприятии

Количество работников 101
Сведения о предприятии филиал РГП "Казгидромет"  по Мангистауской области

Контактное лицо Ногаева Роза Избергеновна



Регион предприятия Мангистауская область / г. Актау
Адрес предприятия 3 Онеркэсiптiк аймаfы 25


