
Вакансия действительна с 21.09.2018 по 21.10.2018

Начальник отдела кадров (управление персоналом)
начальник отдела кадров
Рынок труда / Рекрутмент, подбор персонала

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью
"Завод "Format"
Оплата труда: от 140 000 до 140 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Павлодарская область / г. Павлодар
Место работы ул.Космонавтов,1 (ост.Инструментальный завод)

Должностные обязанности  
   Начальник отдела по работе с персоналом обязан:
Принимать участие в разработке кадровой политики и кадровой
стратегии предприятия;
 Возглавлять работу по подбору, отбору и расстановке кадров на
основе оценки их квалификации, личных и деловых качеств.
 Организовывать своевременное оформление приема, перевода
и увольнения работников в соответствии с трудовым
законодательством, положениями, инструкциями и приказами
руководителя предприятия.
Контролировать ведение кадрового делопроизводства на
заводе.
Осуществлять методическое руководство и координацию
деятельности специалистов своего подразделения, обеспечив
рациональное распределение нагрузки между работниками
отдела.
Контролировать исполнение руководителями подразделений
законодательных актов и постановлений правительства,
приказов и распоряжений руководителя предприятия по
вопросам кадровой политики и работы с персоналом.
Проводить систематический анализ кадровой работы на
предприятии, разрабатывать предложения по ее улучшению.
 Разрабатывать мероприятия по укреплению трудовой
дисциплины, снижению текучести кадров, потерь рабочего
времени, контролировать их выполнение.
 Создавать  условия  для роста и повышения квалификации
персонала
Формировать и проводить кадровую политику при найме,
продвижении, и перемещении персонала;
Организовывать табельный учет, составление и выполнение
графиков отпусков, осуществлять контроль за состоянием
трудовой дисциплины и соблюдением работниками правил
внутреннего трудового распорядка, анализ причин текучести.
Выполнять требования документов СМК.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 3 года
Уровень образования высшее

Информация о предприятии

Количество работников 400
Регион предприятия Павлодарская область / г. Павлодар
Адрес предприятия Космонавтов кошесi 1
Контактные данные hh@fmcom.kz

+7(718) 265 37 86
+7(708) 522 23 00
hh@fmcom.kz

Источник - карьерный центр

Контактные данные


