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NHdopMmaumna o BaKaHCUHU

PervnoH
MecTo paboThl
Jo/mKHOCTHbIE 06593aHHOCTN

KonnyecTBo BakaHCUM
TpeboBaHuA K couckaTesnio

CTaxx no cneymanbHOCTU
MpodeccnoHasibHble HaBbIKU

YpoBeHb obpa3oBaHUs
3HaHNne s3bIKOB

JInyHble KavyecTBa

BakaHcuns pencteutesbHa € 19.04.2024 no 26.04.2024

OpucT
FnaBHbIX MeHep>Xep Ocdmca onepauMOHHON O EeATENIbHOCTU
IopucT

IOpucnpyaeHuus / OpucnpyaeHuus

Mpennpuatmne: HekoMMepyeckoe akLMoHepHoe obuiecTBo "LleHTp
NnoAnEepPXKN rpa>KgaHCKNUX nHnymaTmne"

OnnaTta Tpyzna: ot 240 000 go 280 000 TeHre

MonHbI paboynii feHb, NOCTOsAHHasA paboTa, HOpMaJsbHble YC10BUSA

TpyAa

r. AcTaHa / panoH Ecunb

KabaHb6an 6aTbipa 11/5

1) paspaboTka WnM yuyacTve B paspaboTKe y4ypeAuTenbHbIX AOKYMEHTOB
O6LecTBa U UHBIX JOKYMEHTOB NPABOBOr0 XapaKTepa;

2)  ocyllecTBneHMe METOAMYECKOro pPYyKOBOACTBa MpaBoBoW pabdoToi
opraHvsaumu, okasaHue nNpasoBOW MOMOLLM CTPYKTYPHLIM NoApasAeneHnam B
NOAroToBKE M 0HOPMNIEHUU PasIMYHOro poaa npaBoBbiX AOKYMEHTOB, yYacTue
B NOAroToBKEe 000CHOBaHHbIX OTBETOB;

3)  ocCyLlecTBNEHWE KOHTPONA WUCMOMHEHUA [AOKYMEHTOB W MOPYYEHUI
pyKoBOACTBa, HanpaBfeHHble Ha CcBOeBpeMeHHOe U KadeCTBeHHOe WX
UCNOJSTHEeHHUe,

4) OCyllecTB/ieHUe  MNPOBEPKM  COOTBETCTBMA  3aKOHOAATEsSbCTBY
npeacraBnaemMblx Ha noanncb I'IpeaceuaTenﬂ npaBJ'IeHVIFI n ero
3aMecTUTenen unu ndy, ero 3ameularoulero, VIHCprKLlVIﬁ, NOSIOXXEHUN W
ZpYryx AOKYMEHTOB MpaBOBOro Xapaktepa, NMpoBepKW coOrtoAeHus aTanoB
cornacosaHmMA NpPOEeKToB AOKYMEHTOB C OTBETCTBEHHbIMU paéoTHMKaMM,
BM3NPOBaHUA MNPOEKTOB [JOKYMEHTOB, BblAa4YMX OTBETCTBEHHbIM paéoTHMKaM
OﬁLLleCTBa npeannmcaHna O BHECEHWUU W3MEHEHUN WU OTMEHe aKTOB,
OéyCJ‘IOBJ‘IeHHbIX M3MeHeHneM 3aKoHoAaTeNbCTBa;

5) ocyuwiecTB/ieHMe NMUCbMEHHOro U yCTHOro KOHCyIbTUpOBaHKUA pa60THMKOB
ObLecTBa NO pasnMyHLIM NPaBOBLIM BONPOCAM, OKa3aHWe NpPaBOBOW MOMOLLM
B COCTaBJ/1IEHNN OPUANYECKNX JOKYMEHTOB;

6) oKkasaHue MpaBoBOM MOMOLUM noapasaeneHvam Oblectea B MaTepuanax
ANA nepefauyu B Cya, CNeACTBEHHble M cyAebHble opraHbl, OCYyLLEeCTBreHUe
yyeTa MW XpaHeHUs HaxoAfLMXCA B MPOM3BOACTBE U  3AKOHYEHHbIX
ucnonHeHnem cyaebHbIX aen.

1

2roga

BeneHune n cocTaBneHne LOKYMEHTOB;

KoHTponb cobntiogeHns 3aKkoHoA4aTeIbHbIX aKTOB;
3aKJlIlo4eHVEe 0Or0BOPOB U KOHTPAKTOB;

Ob6cny>xmBaHne puU3nyYecknx N LPUANYECKnxX nmu;
PaccMoTpeHune xanob n npeTeH3ni no CnopHbIM BONpocam;
Oka3aHue NpaBoOBO MOMOLLW B COCTABJIEHUN LOPUANYECKNX
OOKYMEHTOB;

Pernctpauyusa topnanyecknux anL, sMUCCUN LEHHbIX akKLWUN;

BbiCLLEE

Ka3axckui - BbICOKUN YPOBEHb
Pycckunn - BbICOKUI YPOBEHb

CaMoCTOATENIbHOCTb N OTBETCTBEHHOCTD;
CTpaTernyeckoe MblLLIEHUE;
CTpeccoycTon4mBOCTb;

YMeHune 6bICTPO NPUHUMaTh pPELLEHUS;
YMeHune paboTaTb B KOMaHAeE;
AHannTn4Yeckoe MblLUIEHNE;
BeXXnmMBOCTb;

HaBblK BefeHNsa NeperoBopos;

Monck n aHanus nHpopMaunu;
NHNUMaTUBHOCTb;



NHdopmaumna o npepnpuaTum

Konunyectso paboTHukos 30
CBegpeHunsa o npegnpuatuu lNpenocTasneHne rocyfapcTBeHHbIX rpaHTos anga HIMO
KoHTakTHoe nnuo AnTaesa Caman MamaHOBHa
PervnoH npeanpuatna r. ActaHa /r. AcTaHa
Anpec npeanpuatua Kabanban baTtbip daHfbinbl 11/5 5 aTtaxk



