
Вакансия действительна с 16.04.2024 по 15.05.2024

Инспектор по кадрам
Инспектор по социально-трудовым отношениям сектора по
работе с персоналом Линейный штат Уральского региона
филиала ТОО «КТЖ-Грузовые перевозки»-"Батыс"
Рынок труда / Инспектирование

Предприятие: ФИЛИАЛ АКЦИОНЕРНОГО ОБЩЕСТВА "КТЖ-
ГРУЗОВЫЕ ПЕРЕВОЗКИ" - "УРАЛЬСКОЕ ОТДЕЛЕНИЕ ГП"
Оплата труда: от 85 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Западно-Казахстанская область / г. Уральск
Должностные обязанности Должностные обязанности:

1. Подготовка проектов приказов о приеме, переводе и
увольнении, предоставлении отпусков и командировании
работников, а также  других приказов, связанных с
производственной деятельностью работников в
соответствии с Трудовым кодексом Республики Казахстан

2. Подготовка проектов трудовых договоров и
дополнительных соглашений к ним

3. Проверка табеля учета рабочего времени на предмет
правильности внесения размера оклада, фактических дней
работы, дней неявок и отсутствии работников

4. Введение и постоянное обновление всех персональных
данных работников и приказов в автоматизированной
системе управления персоналом

5. Контроль за свовременным предоставлением отпусков по
утвержденному графику

Квалификационные требования: Образование
высшее (или послевузовское)
Опыт работы
не менее 1 года в должностях: специалиста по кадрам

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Уровень образования высшее

Знание языков Казахский - высокий уровень
Русский - высокий уровень

Информация о предприятии

Регион предприятия Западно-Казахстанская область / г. Уральск
Контактные данные khairusheva_g@uralsk.railways.kz

+77112971612
Источник - карьерный центр

Контактные данные


