
Вакансия действительна с 29.03.2024 по 19.04.2024

Делопроизводитель
делопроизводитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Школа-интернат имени Михаила Русакова" отдела образования
города Балхаш управления образования Карагандинской
области
Оплата труда: от 90 000 до 100 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Карагандинская область / г. Балхаш
Количество вакансий 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки Ведение электронной базы данных;

Учет и регистрация документов;
Ведение делопроизводства;
Организация документооборота;

Уровень образования техническое и профессиональное
Личные качества Ответственность;

Пунктуальность;
Самостоятельность и ответственность;
Сотрудничество и взаимодействие;

Информация о предприятии

Количество работников 100
Контактное лицо Жамшыбаева Перизат Серикбаевна

Регион предприятия Карагандинская область / г. Балхаш
Адрес предприятия Каныш Сэтпаев кошесi 5


