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Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Центр оказания специальных социальных услуг №4"
управления занятости и социальной защиты города Шымкент"
Оплата труда: от 115 000 до 145 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион г. Шымкент / Аль-Фарабийский район
Место работы ул. Жангельдина 13/а

Должностные обязанности 1.     Лауазымдык мiндеттерi
1.1. Кyрылтай кyжаттарын эзiрлеудi, озгерiстер енгiзудi
камтамасыз етедi;
1.2. Yйым кызметiн жyзеге асыру yшiн кажеттi зандармен,
нормативтiк кyкыктык кyжаттармен камтамасыз ету бойынша,
нормативтiк кyкыктык актiлер корын есепке алу мен жyргiзу
жонiндегi жyмыстарды yйымдастырады.
1.3. Yйым басшысына кол коюfа yсынылатын бyйрыктар,
нyскаулыктар, ережелер мен баска да кyкыктык сипаттаfы
кyжаттар жобаларынын заннамаfа сэйкестiгiн тексерудi,
кyжаттар жобаларына кол коюды.
1.4. Yйымда шартпен келiсiлген жyмыстары жyргiзедi: шарттык
катынастардын нысандарын айкындайды, шарттар жобаларын
эзiрлейдi, yйымfа контрагенттер yсынатын шарттар
жобаларынын заннамаfа сэйкестiгiн тексередi, шарттардын
жекелеген тyрлерiнiн нотариалды куэландырылуын жэне
(немесе) мемлекеттiк тiркелуiн камтамасыз етедi;
1.5. Yйымдаfы контрагенттерден келiп тyсетiн арыз-
шаfымдарды есепке алуды, оларды карауды камтамасыз
етедi.
1.6. Талап отiнiштерi мен материалдарын дайындайды жэне
оларды сотка бередi.
1.7. Сотта yйым мyддесiн бiлдiредi.
1.8. Кызмет алушыларды арнаулы элеуметтiк кызметтер
корсету саласында жэне азаматтык, отбасылык, мyлiктiк жэне
кyкыктарымен, кyжаттарды калпына келтiрумен, 
алименттердi, келтiрiлген залал yшiн отемакы ондiрiп алумен
Казакстан Республикасынын заннамасына сэйкес элеуметтiк
камсыздандырумен байланысты мэселелер бойынша зандык
консультация беру, кызмет алушылармен жеке консультативтi
кенес жyргiзу.
1.9. Занда белгiленетiн женiлдiктер мен артыкшылыктарды,
элеуметтiк толемдердi алуfа жэрдемдесу, корсетiлетiн
кызметтердi алушылардын мyдделарiн бiлдiруге
сенiмхаттарды рэсiмдеу.
1.10. Сот-тергеу органдары мен мекемелерiнде корсетiлетiн
кызметтердi алушылардын мyдделерiн бiлдiру.
1.11. Орталыктын Сыбайлас жемкорлыкка карсы комплеанс
кызметiне жауапты маман.
1.12. Орталыкка келген I жэне II топтаfы мyгедектiгi бар
азаматтарfа кyкыктык комек корсету.
  2. ЖАУАПКЕРШIЛIКТЕРI
2.1. Мекеме туралы ережеге жэне осы лауазымдык
нyскаулыкта карастырылfан, оfан жyктелген лауазымдык
мiндеттердi орындамаfаны немесе тиiсiнше орындамаfаны
yшiн;



2.2. Мекемеге жyктелген тапсырмалар мен функцияларды
орындау кезiнде нормативтi кyкыктык актiлердiн талаптарын
орындамаfаны yшiн;
2.3. КР кyшiндегi енбек жэне азаматтык заннамасымен
айкындаfан шекте материалдык залал келтiрген жаfдайда;
2.4. Орындаушылык, енбек тэртiбiн бyзfан жаfдайда;
2.5. Этика кодексiн бyзfан жаfдайда;
2.6. Кауiпсiздiк техникасы, енбектi корfау жэне ортке карсы
кауiпсiздiк нормалары мен ережелерiн сактамаfан жаfдайда;
2.7. КР кyшiндегi экiмшiлiк, азаматтык жэне кылмыстык
заннамасында айкындалfан шекте, озiнiн кызметiн жyзеге асру
барысында жасалfан кyкык бyзушылыкатры yшiн;
2.8. КР заннамалары мен Коfамнын iшкi кyжаттары
карастырылfан баска да талаптарды сактамаfан жаfдайда;
 
Коммуналдык мемлекеттiк мекемеде кемiнде 3 жыл
жyмыс отiлi болуы кажет!!!

Количество вакансий 5
Требования к соискателю

Стаж по специальности 3 года
Профессиональные навыки Ведение и составление документов;

Заключение договоров и контрактов;
Рассмотрение жалоб и претензий по спорным вопросам;
Оказание правовой помощи в составлении юридических
документов;

Уровень образования высшее
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - продвинутый уровень
Личные качества Ответственность;

Сотрудничество и взаимодействие;
Информация о предприятии

Количество работников 42
Сведения о предприятии Шымкент каласы экiмдiгiнiн 2019 жылfы 18 наурыздаfы №235

каулысымен бекiтiлген жарfысына сэйкес, бiрiншi жэне екiншi
топтаfы мyгедектiгi бар адамдарfа стационарлык жэне
жартылай стационарлык жаfдайда арнаулы элеуметтiк
кызметтер корсету функциясын орындау

Контактное лицо Досбаева Акмарал Акылбековна
Регион предприятия г. Шымкент / Аль-Фарабийский район
Адрес предприятия Жангелдин кошесi 13А


