
Вакансия действительна с 29.03.2024 по 09.04.2024

Эксперт, Категория С-5
эксперт управления кадровой службы
Государственная служба, некоммерческие организации /
Государственная служба

Предприятие: Государственное учреждение "Министерство
труда и социальной защиты населения Республики Казахстан"
Оплата труда: от 208 062 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион г. Астана / район Есиль
Должностные обязанности Подготовка приказов о командировании руководства

Министерства, обеспечение письменного ознакомления
государственных служащих с назначением на должность и с
ограничениями связанными с нахождением на госслужбе,
Этическим кодексом государственных служащих Республики
Казахстан, закрепление наставников за лицами, впервые
принятыми на административные государственные должности,
контроль за соблюдением процедуры наставничества, ведение
кадрового делопроизводства посредством интегрированной
информационной системы «Е-кызмет», проведение анализа
правонарушителей из числа работников министерства и
руководящего состава подведомственных организаций на
основе запроса в КПСУ Генеральной прокуратуры РК,
регистрация и учет приказов по основной деятельности,
ведение личных дел сотрудников Министерства (в бумажном и
электронном виде), подготовка приказов об увольнении и
выходного интервью с увольняющимися сотрудниками,
своевременная подготовка документов об увольнении
работников и учет и выдача трудовых книжек, организация
работы по размещению информации на информационном
интернет ресурсе Министерства в части компетенции
управления.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Требования к квалификации высшее образование, послевузовское образование

Специальности: Гуманитарные науки, Технические науки и
технологии, Социальные науки, Услуги, Образование, Право

Уровень образования послевузовское
Личные качества AIX;

Информация о предприятии

Количество работников 157
Регион предприятия г. Астана / г. Астана
Адрес предприятия Мэнгiлiк Ел Данfылы 8
Контактные данные a.azhigulova@enbek.gov.kz

+7 (717) 274 38 95
a.azhigulova@enbek.gov.kz

Источник - карьерный центр

Контактные данные


