
Вакансия действительна с 27.03.2024 по 27.04.2024

Делопроизводитель
делопроизводитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Республиканское государственное учреждение
"Мангистауская противочумная станция" Комитета санитарно-
эпидемиологического контроля Министерства здравоохранения
Республики Казахстан
Оплата труда: от 85 000 до 88 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Мангистауская область / г. Актау
Место работы г. Актау 3 б микрорайон здания 41/1

Должностные обязанности t;pведение делопроизводства, регистрация документов, ведение
электронной базы данных t;/p

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки Учет и регистрация документов;

Ведение делопроизводства;
Организация документооборота;
Регистрация входящей и исходящей информации;

Уровень образования техническое и профессиональное
Личные качества Ответственность;

Пунктуальность;
Информация о предприятии

Количество работников 130
Контактное лицо Боранбаева Нурзия Мухсиевна

Регион предприятия Мангистауская область / г. Актау
Адрес предприятия 3 Б Шаfын ауданы 41/1


