
Вакансия действительна с 18.09.2023 по 18.10.2023

Регистратор документов
регистрация данных электронной системы
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Оформление документов

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Карагандинская областная психолого-медико-педагогическая
консультация №2" управления образования Карагандинской
области
Оплата труда: от 70 000 до 80 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Карагандинская область / г. Темиртау
Место работы Карагандинская область город Темиртау улица У

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки Ведение делопроизводства;

Регистрация входящей и исходящей информации;
Уровень образования общее среднее (с 1 по 11/12 классы)

Знание языков Казахский - высокий уровень
Русский - высокий уровень

Личные качества Системное мышление;
Стратегическое мышление;
Аккуратность;
Доброжелательность;
Тайм-менеджмент;
Клиентоориентированность;

Информация о предприятии

Количество работников 11
Контактное лицо Кудрявцева Татьяна Владимировна

Регион предприятия Карагандинская область / г. Темиртау
Адрес предприятия Ушинский кошесi 9


