
Вакансия действительна с 02.10.2022 по 09.10.2022

Заведующий кабинетом (по технике безопасности,
техническим, учебно-методическим, учебным и др.)
заведующий отделением
Топ-менеджмент / Управляющий

Предприятие: Коммунальное государственное казенное
предприятие "Колледж архитектуры, дизайна и инженерии"
Управления образования города Алматы
Оплата труда: от 152 681 до 184 270 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион г. Алматы / Бостандыкский район
Место работы ул.Тимирязева,50

Должностные обязанности Осуществляет организацию и непосредственное руководство учебной
и воспитательной работой на отделении. Обеспечивает выполнение
учебных планов и программ. Организует подготовку материалов для
составления расписания учебных занятий и осуществляет контроль за
их выполнением. Обеспечивает и контролирует качество
преподавания учебных дисциплин. Координирует работу кураторов
учебных групп. Осуществляет контроль успеваемости, посещаемости
и дисциплины студентов. Подготовливает документы для назначении
государственной стипендии. Организует разъяснительную работу с
родителями (законными представителями) несовершенолетних
студентов. Обеспечивает подготовку материалов для рассмотрения
на педагогическом ( методическом) совете. Участвует в проведении
профориентационной работы, принимает меры по сохранению
контингента обучающихся. Организует работу по подготовке к новому
учебному году, началу семестра, экзаменационной
сессии.Обеспечивает своевременное составление отчетности
преподавателями, ведение документации в соответствии с
действующими нормами. Обеспечивает развитие и укрепление учебно-
материальной базы, сохранность оборудования и инвентаря,
соблюдение санитарно-гигиенических требований, правил охраны
труда. Прививает антикоррупционную культуру, принципы
академической честности среди обучающихся, педагогов и других
работников.

Количество вакансий 2
Требования к соискателю

Стаж по специальности 5 лет
Профессиональные навыки обеспечивает и контролирует качество преподавания учебных

дисциплин;
руководство учебной и воспитательной работой на отделении;
осуществляет контроль успеваемости, посещаемости и
дисциплины студентов;
выполнение учебных планов и программ;

Уровень образования высшее
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень
Личные качества Ответственность;

Информация о предприятии

Количество работников 103
Контактное лицо Жакупбекова А А

Регион предприятия г. Алматы / г. Алматы
Адрес предприятия Тимирязев кошесi 50


