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Секретарь-референт
Секретарь-референт
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО

Предприятие: Акмолинский филиал товарищества с
ограниченной ответственностью "Микрофинансовая
организация "KMF(КМФ)"
Оплата труда: от 90 000 до 100 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Акмолинская область / г. Кокшетау
Место работы г.Кокшетау, ул Аельбекова 62

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки компютерная грамотность;

Прием и распределение входящих звонков;
Прием и доставка (вручение) корреспонденции, уведомлений,
извещений;
Ведение делопроизводства;
Регистрация входящей и исходящей информации;
Встреча и учет посетителей;
Учет и хранение, передача документов в подразделения;

Уровень образования высшее
Личные качества Ответственность;

Стрессоустойчивость;
Навык ведения переговоров;

Информация о предприятии

Количество работников 46
Сведения о предприятии Микрофинансовая организация KMF  – крупнейшая МФО

Казахстана и одна из крупных в Центральной Азии, с широкой
региональной сетью, подразделения которой представлены не
только в крупных городах, но и в отдаленных сельских регионах
Казахстана. В компании действуют кредитные продукты,
направленные на поддержку предпринимательства, рост
благосостояния населения и развитие сельского хозяйства.
Компания ориентирована на построение долгосрочных
партнерских отношений с клиентами, основанных на взаимном
доверии, понимании и уважении. МФО «KMF» предоставляет
клиентам индивидуальные и групповые кредиты на следующие
виды деятельности:
бизнес
полеводство и животноводство
производство товаров
оказание услуги
потребительское кредитование

Контактное лицо Токтаганова Акбота Батыровна
Регион предприятия Акмолинская область / г. Кокшетау
Адрес предприятия Е.Н.Эуелбеков кошесi 58


