
Вакансия действительна с 15.12.2017 по 22.12.2017

Экономист-аналитик
Технический анналист
Консалтинг, стратегическое развитие / Аналитика

Предприятие: Филиал "Фиркрофт Инжиниринг Сервисиз
Лимитед" в Республике Казахстан
Оплата труда: от 150 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Атырауская область / г. Атырау
Место работы Тенгиз 28/28

Должностные обязанности  Получать передачи от IMC и DCC проекта для дальнейшего
распространения в группе OPS в списке рассылки.
• Скомпилировать и упорядочить всю полученную документацию
в базе данных Access.
• Создание и заполнение электронных таблиц Excel
информацией, полученной от консультантов. - Стратегия
шаблона проекта.
• Регулярно вносить и обновлять ежедневные, еженедельные,
ежемесячные и другие отчеты о дежурстве
• Координация с группой (координатор процедур и технический
аналитик) при обработке CP и TP.
• Поддержка консультантов OPS с присвоением номеров TP & CP,
проверка формата для соответствия стандартам компании,
конвертирование и загрузка PDF в TED-D-ILM
• Мониторинг и обеспечение своевременного обновления
Матрицы процедур в соответствии со статусом поступающей
документации.
• Координация и планирование встреч с использованием WEB EX
• Поддержка персонала при выполнении других общих
служебных обязанностей.
• Поддержка печатных этикеток для трубопроводов и
существующего оборудования для контролируемых проектов

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Требования к квалификации Образование / Квалификация

• Желателен образовательный опыт в обработке документации.
• самомотивации
Необходимый опыт
• Навыки английского языка (требуется уровень 2 или выше),
• Знание Microsoft Word, Excel, Power Point, Visio, Outlook и ПК,
• Способность работать самостоятельно и без прямого
наблюдения,
• Отличные коммуникативные навыки, письменные, устные и
межличностные

Уровень образования техническое и профессиональное
Знание языков Английский - средний уровень

Информация о предприятии

Количество работников 600
Контактное лицо К А

Регион предприятия Атырауская область / г. Атырау
Адрес предприятия Каныш Сэтбаев кошесi 17Б


