
Вакансия действительна с 19.02.2021 по 05.03.2021

Специалист по процедурам закупок
специалист по государственным закупкам
Логистика, таможня, склад / Снабжение

Предприятие: Некоммерческое акционерное общество
"Рудненский индустриальный университет"
Оплата труда: от 80 000 до 99 000 тенге
Неполный рабочий день, постоянная работа, нормальные
условия труда

Информация о вакансии

Регион Костанайская область / г. Рудный
Место работы ул.50 лет Октября, 38

Должностные обязанности Организует учёт движения материальных ресурсов,
составления установленной отчётности.
Обеспечивает подготовку заключения договоров с
поставщиками и согласование условий и сроков поставок,
изучает возможность и целесообразность установления прямых
хозяйственных долгосрочных связей по поставкам материально-
технических ресурсов.
 Обеспечивает доставку материальных ресурсов в соответствии
с предусмотренными в договорах сроками, контроль их
количества, качества и комплектности и хранение на складах
предприятия.
В соответствии с нормативными правовыми актами
осуществляет контроль за подготовкой всей необходимой
документации для проведения деятельности по вопросам
государственных закупок, несет ответственность за
своевременность, содержание, качество и достоверность
подготовленных документов и договоров, в том числе  докладов,
выступлений и информаций, подготовленных при
необходимости  на заседания коллегиальных совещательных
органов (Ученый совет, ректорат, рабочее совещание и др.).
Организует текущее и перспективное планирование финансовой
службы.
Соблюдает требования системы менеджмента качества
института.
Анализирует работу службы и вносит предложения по ее
совершенствованию.
Соблюдает требования по взаимозаменяемости по поручению
руководителя структурного подразделения в случае
производственной необходимости: большой объем работы на
другом участке, подготовка срочных  документов для комиссий,
по требованиям внешних организаций или руководства, в
период проверок, в период временного отсутствия работников
и  др.
         Соблюдает требования системы менеджмента качества
института.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки Умение работать в команде;

Уровень образования высшее
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень
Личные качества Самостоятельность и ответственность;

Информация о предприятии

Количество работников 214
Контактное лицо Исмагамбетова Асем Амантаевна

Регион предприятия Костанайская область / г. Рудный
Адрес предприятия 50 лет Октября кошесi 38




