
Вакансия действительна с 26.01.2021 по 09.02.2021

Главный специалист, Категория D-4
временный работник отдела правовой, экономической
работы и мониторинга
Государственная служба, некоммерческие организации /
Государственная служба

Предприятие: Акмолинский областной филиал акционерного
общества "Национальная компания "КазАвтоЖол"
Оплата труда: от 183 155 тенге
Полный рабочий день, временная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Акмолинская область / г. Кокшетау
Место работы ул. Уалиханова, 193

Должностные обязанности Подготовка документов для проведения конкурсов на
государственные закупки товаров, работ и услуг: расчет сумм
закупок; составление технических спецификаций;
формирование пакета конкурсной документации; внесение
предложений и дополнений в конкурсную документацию;
внесение предложений и дополнений в типовые договора о
государственных закупках. Подготовка договоров и
допсоглашений к ним, согласование их с другими отделами;
Проверка обьемов, стоимости работ и материалов в ведомостях
договорных цен, их согласование и утверждение; Составление
отчетности соответствующей функции отдела; Работа с
собственниками и землепользователями по вопросу возмещения
убытков при изъятии земель; Переписка с подрядчиками,
вышестоящей и прочими организациями по вопросам,
касающимся работы отдела; Своевременная подготовка
материалов по поступающей корреспонденции, запрашивать
необходимую информацию (отчеты и материалы) по вопросам
входящим в компетенцию отдела; Выполнять дополнительную
работу по заданию начальника отдела.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 2 года
Профессиональные навыки приемка и учет движения проектно-сметной документации;

Ведение и составление документов;
Уровень образования высшее

Знание языков Русский - высокий уровень
Казахский - средний уровень

Личные качества Профессиональная коммуникация;
Рациональная организация труда;
Умение видеть и оценить ситуацию и конструктивно ее
разрешить;

Информация о предприятии

Количество работников 1
Контактное лицо Махметова Акку Сапаргалиевна

Регион предприятия Акмолинская область / г. Кокшетау
Адрес предприятия Шокан Уэлиханов кошесi 193


