
Вакансия действительна с 14.01.2021 по 14.02.2021

Специалист по кадровому делопроизводству
Специалист отдела кадров, табельщик
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью
"Северный Фанерный Комбинат"
Оплата труда: от 100 000 до 130 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Северо-Казахстанская область / г. Петропавловск
Место работы СКО, г.Петропавловск, проезд Я.Гашека, дом1.

Должностные обязанности Выполняет работу по комплектованию предприятия кадрами
требуемых профессий, специальностей и квалификации
Принимает участие в работе по подбору, отбору, расстановке
кадров.
Информирует работников предприятия об имеющихся
вакансиях.
Контролирует своевременное оформление приема, перевода
и увольнения работников, выдачу справок об их настоящей
и прошлой трудовой деятельности, соблюдение правил
хранения и заполнения трудовых книжек, подготовку
документов для установления льгот и компенсаций, оформления
пенсий работникам и другой установленной документации
по кадрам, а также внесение соответствующей информации
в банк данных о персонале предприятия.
Составляет установленную отчетность.
Соблюдает Правила внутреннего трудового распорядка и иные
локальные нормативные акты организации. Соблюдает
внутренние правила и нормы охраны труда, техники
безопасности, производственной санитарии и противопожарной
защиты. 

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки навыки профессиональной работы;

Уровень образования высшее
Личные качества Ответственность за результаты работы;

Способность к самостоятельному принятию решений;
Информация о предприятии

Количество работников 50
Сведения о предприятии ТОО "Северный Фанерный Комбинат" зарегистрирован в 2019

году. Проект предприятии- это производство фанеры
ламинитрованной, фанеры общего назначения с наружными
слоями из  шпона лиственных пород, шпона. 
 

Контактное лицо Сазонова Юлия Олеговна
Регион предприятия Северо-Казахстанская область / г. Петропавловск
Адрес предприятия Ярослав Гашек атындаfы Отпе жолы 1Л


