
Вакансия действительна с 22.10.2020 по 05.11.2020

Заведующий хозяйством
заведующий хозяйством
Логистика, таможня, склад / Складское хозяйство

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Самарское лесное хозяйство" управления природных ресурсов
и регулирования природопользования Восточно- Казахстанской
области
Оплата труда: от 50 000 до 53 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Восточно-Казахстанская область / Кокпектинский район
Место работы село Кайынды

Должностные обязанности Заведующий хозяйством выполняет следующие должностные
обязанности:
2.1. Руководит работой по хозяйственному обслуживанию
компании.
2.2. Обеспечивает сохранность хозяйственного инвентаря, его
восстановление и пополнение, а также соблюдение чистоты в
помещениях и на прилегающей территории.
2.3. Следит за состоянием помещений и принимает меры по
своевременному их ремонту.
2.4. Обеспечивает снабжение офиса компании необходимой
мебелью, инвентарем, оборудованием, расходными
материалами и канцелярскими принадлежностями.
2.5. Проводит инвентаризацию вверенного имущества.
2.6. Руководит работой обслуживающего персонала: рабочими,
уборщицами,  сторожами.
2.7. Ведет отчетность по установленной форме.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 3 года
Профессиональные навыки Ведение документации и формирование отчетности;

Уровень образования техническое и профессиональное
Знание языков Казахский - средний уровень

Русский - средний уровень
Личные качества Общительность и уверенность;

Информация о предприятии

Количество работников 60
Контактное лицо Кабдыргалиев Еркен Чаймуратович

Регион предприятия Восточно-Казахстанская область / район Самар
Адрес предприятия Астана кошесi 102


