
Вакансия действительна с 23.09.2020 по 07.10.2020

Делопроизводитель
делопроизводитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Республиканское государственное учреждение
"Департамент государственных доходов по Туркестанской
области Комитета государственных доходов Министерства
финансов Республики Казахстан"
Оплата труда: от 52 000 до 52 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Туркестанская область / г. Туркестан
Место работы пр.Тауке хана 135а

Количество вакансий 1
Из них для молодёжи 0

Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки Анализ времени и оценка эффективности выполненной рабоот;

Ведение отчетности;
Разработка графика выполнения работ;
Умение работать со статистическими данными;
Соблюдение норм профессиональной этики;

Уровень образования техническое и профессиональное
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - средний уровень
Личные качества Профессионализм;

Стрессоустойчивость;
Умение быстро принимать решения;
Умение ведения рабочей документации на объекте;
Умение взаимодействовать с коллективом;

Информация о предприятии

Количество работников 1
Контактное лицо Мемлекеттiк кiрiстер

Регион предприятия Туркестанская область / г. Туркестан
Адрес предприятия Жана Кала Шаfын ауданы 11 кошесi 32


