
Вакансия действительна с 21.09.2020 по 05.10.2020

Офис-менеджер
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО / Управление
офисом

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью
"Caspiy Operating"
Оплата труда: от 60 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Мангистауская область / г. Актау
Количество вакансий 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки Организация и подготовка рабочего места;

Регистрация входящей и исходящей информации;
Подготовка ответов на запросы;

Уровень образования послесреднее
Личные качества Ответственность;

Предотвращение конфликтных ситуаций;
Пунктуальность;
Аккуратность и внимательность к деталям;
Исполнительность;

Информация о предприятии

Количество работников 4
Контактное лицо Закариянова Балжан Кемелханкызы

Регион предприятия Мангистауская область / г. Актау
Адрес предприятия 6 Шаfын ауданы 36


