
Вакансия действительна с 08.08.2020 по 22.08.2020

Инспектор по кадрам
инспектор по кадрам
Рынок труда / Инспектирование

Предприятие: Коммунальное государственное предприятие на
праве хозяйственного ведения "Реабилитационный центр
"Каменское плато" Управления общественного здравоохранения
города Алматы
Оплата труда: от 100 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион г. Алматы / Медеуский район
Место работы г. Алматы, ул.Кербулакская, 6 Г

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 5 лет
Профессиональные навыки Ведение и составление документов;

Нормирование труда;
Организация условий труда на рабочих местах;
Оценка и поощрение эффективной деятельности сотрудников;
Разработка внутренней документации;
Составление квалтребований и штатного расписания;
Заключение трудовых договоров;
Контроль выполнения должностных обязанностей;
Систематизация и анализ информации;
Контроль исполнительской и трудовой дисциплины;
Ведение делопроизводства;
Управление защитой информации в ИС;
Оформление приказов приема, перевода и увольнения
работников;

Уровень образования высшее
Личные качества Ответственность;

Предотвращение конфликтных ситуаций;
Самостоятельность и ответственность;
Способность легко и быстро обучаться новому;
Твердость характера;
Умение взаимодействовать с коллективом;
Устойчивость в стрессовых ситуациях;
Участие в управлении решением поставленных задач в рамках
подразделения;
Целеустремленность;
Активность;

Информация о предприятии

Количество работников 63
Контактное лицо Кишибаева Рита Тумархановна

Регион предприятия г. Алматы / г. Алматы
Адрес предприятия Кербyлак кошесi 6Г


