
Вакансия действительна с 07.08.2020 по 07.09.2020

Делопроизводитель
делопроизводитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Общеобразовательная школа имени Абая отдела образования
города Рудного" Управления образования акимата Костанайской
области
Оплата труда: от 42 500 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Костанайская область / г. Рудный
Место работы комсомольский, 15

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 3 года
Профессиональные навыки Владение оргтехникой;

владение законодательством РК;
Ведение делопроизводства;
Владение ПК;

Уровень образования техническое и профессиональное
Личные качества Профессиональная коммуникация;

Выносливость;
Стрессоустойчивость;
Умение ведения рабочей документации на объекте;

Информация о предприятии

Количество работников 128
Контактное лицо Ергазина Айзат Жумагалиевна

Регион предприятия Костанайская область / г. Рудный
Адрес предприятия Комсомол Данfылы 15


