
Вакансия действительна с 04.08.2020 по 12.08.2020

Главный специалист, Категория С-О-5
Главный специалист
Государственная служба, некоммерческие организации /
Государственная служба

Предприятие: Республиканское государственное учреждение
"Департамент Бюро национальной статистики Агентства по
стратегическому планированию и реформам Республики
Казахстан по городу Астане"
Оплата труда: от 108 306 до 146 177 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион г. Астана / г. Астана
Должностные обязанности Организация осуществления контроля за сроками исполнения

документов. Мониторинг и анализ исполнения поручений,
обращений физических и юридических лиц, подготовка
информации и отчетности по исполнению документов,
обращений физических и юридических лиц. Координация по
работе электронной системы исполнения документов (ЕСЭДО).
Осуществление соблюдения правил документирования и
управления документацией в Департаменте. Взаимодействие с
другими государственными органами по вопросам исполнения
документов, организация и контроль за ведением
делопроизводства на государственном языке, перевод
статистических и аналитических материалов, организация
мероприятий по развитию государственного языка, выполнение
иных поручений руководства. Осуществление иных полномочий,
определяемых руководством Департамента.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Личные качества MS Office;

Информация о предприятии

Количество работников 102
Контактное лицо Аубакирова Дина Курмангалиевна

Регион предприятия г. Астана / г. Астана
Адрес предприятия Желтоксан кошесi 22


