
Вакансия действительна с 01.08.2020 по 01.09.2020

Библиотекарь
В библиотеку библиотекарь -лицо имеющее высшее
техническое профессиональное библиотечное образование
Искусство, культура / Литература

Предприятие: Коммунальное государственное предприятие на
праве хозяйственного ведения "Павлодарский медицинский
высший колледж" управления здравоохранения Павлодарской
области, акимата Павлодарской области
Оплата труда: от 48 000 до 68 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Павлодарская область / г. Павлодар
Место работы ул. Исы Байзакова, 151

Должностные обязанности Осуществляет оперативное и качественное обслуживание
читателей на всех пунктах выдачи библиотеки. Изучает запросы
читателей. проводит беседы о правилах пользования
библиотекой. Систематически изучает интересы и запросы
читателей в целях оказания помощи в выборе литературы.
Ведет техническую обработку поступающей литературы и
периодических изданий. Отвечает за расстановку и хранение
фондов библиотеки. Ведет журналы учета выдачи учебной
литературы на всех пунктах выдачи (абоненте, читальном зале,
медиатеке). Ведет картотеку учета читателей. Принимает меры
по ликвидации читательской задолженности. Принимает
участие в работе по организации каталогов и картотек.
Оформляет книжные выставки. Своевременно производит отбор
литературы на списание. Разрабатывает совместно с
преподавателями тематические картотеки и рекомендательные
списки литературы. Составляет информационно-
библиографические пособия. Выполняет библиографические
справки. Проводит массовые и индивидуальные
информационные мероприятия-беседы, обзоры, консультации,
информационные дни, дни специалиста. Предоставляет
необходимую информацию для отчетов и планирования.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 5 лет
Профессиональные навыки выдача изданий (архивы, библиотеки, музеи);

инвентаризация (архивы, библиотеки, музеи);
каталогизация (архивы, библиотеки, музеи);
присваивание номеров (архивы, библиотеки, музеи);
получение материалов (архивы, библиотеки и музеи);
проведение инвентаризации (архивы, библиотеки, музеи);
систематизация книг на стеллажах (архивы, библиотеки, музеи);
составление библиографии;

Уровень образования техническое и профессиональное
Знание языков Русский - высокий уровень

Казахский - высокий уровень
Английский - начальный уровень

Личные качества базовые знания интернета;
электронные таблицы;
использование электронной почты;

Информация о предприятии

Количество работников 100
Регион предприятия Павлодарская область / г. Павлодар
Адрес предприятия Иса Байзаков кошесi 151
Контактные данные mc_pavlodar@mail.ru

+7 (718) 267 49 71



Источник - карьерный центр

Контактные данные


