
Вакансия действительна с 07.07.2020 по 14.07.2020

Оператор по вводу данных
оператор по базе данных
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО / Ввод
данных

Предприятие: Государственное коммунальное предприятие на
праве хозяйственного ведения "Кызылорда су жуйеси"
Оплата труда: от 112 379 тенге
Полный рабочий день, временная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Кызылординская область / г. Кызылорда
Место работы улица Желтоксан 156

Должностные обязанности -производит выдачу всех видов справок абонентам;
- производит прием всех видов заявлений от физических лиц;
- производит ввод в базу данных новых абонентов, с
закреплением лицевого счета;
- при изменении тарифов ведет учет изменения в базе тарифов,
применяемые для начисления стоимости оказываемых услуг;
-ежемесячно сдает отчет сальдо на начало и конец отчетного
месяца, в соответствии данных базы физических лиц, в
бумажном и электронном варианте,ответственному лицу отдела
по формираванию отчета реализации услуг;
- ведет работу с абонентами получающих жилищные пособия от
государства, в том числе:выдача справок на жилищное
пособие,ввод сумм поступления по каждому абоненту
-ежемесячно до 30 числа каждого месяца составляет и сдает
ответственному лицу отчет по поступлению сумм жилищных
пособий  и количества абонентов,получающих жилищные
пособия;
-ежемесячно до 30 числа предоставляет начальнику отдела
сведения о своевременной сдаче отчетов по снятию показаний
приборов учета физических лиц;
-ежемесячно до 30 числа текущего месяца, вносит в базу
данных физических лиц сведения по показаниям приборов
учета;
-вносит в базу данных физических лиц оплаты по счет-
квитанциям,реестру объединений системы моментальных
платежей (далее-ОСМП) и других видов оплаты. 

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки составление отчетов;

базовые знания бухгалтерского учета;
расчет;
сбор данных;
контроль за соблюдением сроков;

Уровень образования высшее
Личные качества базовые знания интернета;

электронные таблицы;
использование электронной почты;

Информация о предприятии

Количество работников 500
Контактное лицо Аскарова Арайлым Жyзбайкызы

Регион предприятия Кызылординская область / г. Кызылорда
Адрес предприятия Желтоксан кошесi 156


