
Вакансия действительна с 02.07.2020 по 13.07.2020

Главный специалист, Категория E-4
главный специалист
Государственная служба, некоммерческие организации /
Государственная служба

Предприятие: государственное учреждение "Аппарат
Кордайского районного маслихата"
Оплата труда: от 100 696 до 136 444 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Жамбылская область / Кордайский район
Должностные обязанности Своевремнно и качественно исполняет поручения секретаря

маслихата, обеспечивает полное соблюдение штатного
расписания и бюджетных расходов аппарата маслихата,
целевое и эффективное использование бюджетных средств,
ведет бухгалтерский цчет аппарата и учет оргнанов
финансового контроля в соответствии с требованиями закона65
осуществляет операции по исчислению заработной платы
работников6 перевод обязательных платежей. Персонально
отвечает за бухгалтерские учетные документы, документы по
кассовым и материальному учету. Выдаев и принимает путевые
листы служебного автомобиля аппарата маслихата, ведет учет
бюджетных средств на его содержание. Ведет учет
материальных и технических ресурсов,контролирует их
хранение и эффективное использование, занимается вопросами
по обеспечению канцелярскими принадлежностями и другими
необходимыми средствами аппарата маслихата и постоянных
комиссии, по созданию условий для функционирования
работников аппарата. Заполняет табель рабочего времени
сотрудников. Обеспечивает взаимосвязь маслихата с отделами
экономики и бюджетного планирования, финансов,
казначейством и районными управлениями государственных
доходов и статистики по вопросам бухгалтерского учета. В
качестве дополнительной нагрузки осущтвляет документация
регионального представительства общественных обьединений
депутатов маслихатов Казахстана, обеспечивает членских
взносов.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Личные качества способности к обучению;

пунктуальность;
Информация о предприятии

Количество работников 11
Регион предприятия Жамбылская область / Кордайский район
Адрес предприятия Толе би кошесi 106
Контактные данные korday_maslihat@mail.ru

+7 (726) 362 10 59
+7 (702) 591 25 90
korday_maslihat01

Источник - карьерный центр

Контактные данные


