
Вакансия действительна с 03.07.2020 по 14.07.2020

Главный специалист, Категория E-G-3
Главный специалист
Государственная служба, некоммерческие организации /
Государственная служба

Предприятие: Государственное учреждение "Аппарат акима
Бескайнарского сельского округа Талгарского района"
Оплата труда: от 90 962 до 122 463 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Алматинская область / Талгарский район
Должностные обязанности Введение учета налогоплательщиков. Обеспечение полноты и

своевременности поступления физическими лицами налогов на
имущество, транспорт и земельного налога, обеспечение
сохранности и правильности заполнения бланков квитанций.
Ведение делопроизводства по правовым вопросам в аппарате
акима сельского округа, рассмотрение обращении граждан,
подготовка ответов, подготовка проектов нормативных
правовых актов, выполнение нотариальных работ, разработка
проектов договоров, связанных с деятельностью аппарата
акима округа. Выявляет правонарушения, указанные в Кодексе
об административных правонарушениях Республики Казахстан,
и готовит соответствующие документы. Координация работы по
противодействию коррупции. Проведение работ по развитию
предпринимательства, малого и среднего бизнеса

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Личные качества MS Office;

MS Excel;
MS Word;
использование электронной почты;

Информация о предприятии

Количество работников 10
Контактное лицо Джабаев Арман Асылбекович

Регион предприятия Алматинская область / Талгарский район
Адрес предприятия Жамбыл Жабаев кошесi 19


