
Вакансия действительна с 02.07.2020 по 02.08.2020

Делопроизводитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Республиканское государственное предприятие
на праве хозяйственного ведения "Республиканский научно-
исследовательский институт по охране труда Министерства
труда и социальной защиты населения Республики Казахстан"
Оплата труда: от 68 000 тенге
Полный рабочий день, временная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Восточно-Казахстанская область / г. Усть-Каменогорск
Количество вакансий 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки Владение ПК;

Уровень образования общее среднее (с 1 по 11/12 классы)
Знание языков Русский - высокий уровень

Личные качества Доброжелательность;
Активность;

Информация о предприятии

Количество работников 60



Сведения о предприятии Предметом деятельности Предприятия является осуществление
деятельности в области научных исследований,
коммерциализации результатов научной деятельности. Целью
деятельности Предприятия является проведение научных
исследований в области охраны, нормирования, гигиены,
физиологии, эргономики и экономики труда, внедрение и
коммерциализация результатов научной деятельности. Для
реализации поставленной цели Предприятие осуществляет
следующие виды деятельности: 1) проведение прикладных и
фундаментальных научных и аналитических исследований по
проблемам безопасности и охраны, нормирования, гигиены,
физиологии, эргономики и экономики труда, внедрение и
коммерциализация результатов научной деятельности; 2)
научное обоснование и научно-методическое обеспечение
государственной политики в области безопасности и охраны
труда; 3) участие в разработке проектов нормативных правовых
актов и нормативно-технических документов, в том числе
стандартов, норм и нормативов в области безопасности, охраны,
нормирования, гигиены, физиологии, эргономики и экономики
труда; 4) участие в проведении анализа возникновения
опасностей, причин производственного травматизма и
профессиональных заболеваний и оценки состояния системы
управления охраной труда на предприятиях и организациях
Республики Казахстан; 5) разработка и внедрение системы
управления профессиональными рисками, в том числе с
автоматизацией процессов; 6) участие в проведении курсов
повышения квалификации в области трудового
законодательства, безопасности, охраны и нормирования труда;
7) проведение аттестации производственных объектов по
условиям труда, а также анализа её результатов; 8) участие в
пропаганде передового отечественного и зарубежного опыта
работы по улучшению условий и охраны труда, подготовка и
распространение научно-информационной, методической,
монографической и информационно-справочной литературы и
иных печатных изданий, в том числе на электронных носителях
по профилю деятельности Предприятия; 9) участие в
организации и проведении конференций, форумов,
симпозиумов, семинаров и тренингов, выставок, в том числе
международных, по профилю деятельности Предприятия.

Контактное лицо Калмаганбетова Сауле Кайратовна
Регион предприятия г. Астана / г. Астана
Адрес предприятия Александр Кравцов кошесi 18


