
Вакансия действительна с 02.07.2020 по 02.08.2020

Оператор-телефонист
Оператор Service Desk, офис-менеджер
IT, телекоммуникации, связь, электроника /
Телекоммуникации

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью
"KPD Invest"
Оплата труда: от 80 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион г. Астана / район Алматы
Место работы Тауелсыздык 17/3

Должностные обязанности Входящая и исходящая корреспонденция
Организация снабжения офиса канцтоварами и другими
расходными материалами 
Контроль рабочего состояния офисной техники 
Выполнять прямые поручения руководства
Прием телефонных звонков 24/7
Прием регистрация заявок (Service Desk)
 

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки Высшее или среднее специальное образование (желательно в

сфере ИТ);
Уровень образования техническое и профессиональное

Знание языков Казахский - высокий уровень
Русский - высокий уровень
Английский - начальный уровень

Личные качества Организованность;
Пунктуальность;
Стрессоустойчивость;
Умение вести переговоры;
Коммуникабельность;

Водительские права A
B
C
D

Информация о предприятии

Количество работников 3
Контактное лицо Салим Ботакоз

Регион предприятия г. Астана / район Алматы
Адрес предприятия Жилой массив Энергетик улица Еренкабырfа 11/1


