
Вакансия действительна с 02.07.2020 по 02.08.2020

Офис-менеджер
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО / Управление
офисом

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью
"ПСК ТИТАН"
Оплата труда: от 110 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион г. Астана / г. Астана
Должностные обязанности Работа на заводе ЖБИ офис - менеджеромВедение протоколов,

входящей и исходящей документацииРазговоры по
телефонуУмение переводить гра?

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки техническое страхование;

Уровень образования послесреднее
Личные качества способность изучать новые программные приложения;

Информация о предприятии

Количество работников 150
Контактное лицо Хлебнова Виктория Викторовна

Регион предприятия г. Астана / район "Байконыр"
Адрес предприятия Ондiрiс Тyрfын yй алабы Аксай кошесi 1А


