
Вакансия действительна с 02.07.2020 по 02.08.2020

Секретарь кабинета
секретарь 0,5 ставка
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО

Предприятие: Коммунальное государственное казенное
предприятие «Детский сад-ясли «Ак бота» отдела образования
по городу Усть-Каменогорску управления образования Восточно-
Казахстанской области
Оплата труда: от 42 500 до 42 500 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Восточно-Казахстанская область / г. Усть-Каменогорск
Место работы независимости 42/1

Должностные обязанности честная, любить свою работу
Количество вакансий 1
Из них для молодёжи 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки администрация канцелярских и офисных принадлежностей;

обработка почты;
офисные коммуникации;
переговоры по телефону;
прием заказов;
прием посетителей;
выполнение операций / заданий;

Уровень образования послесреднее
Личные качества файл менеджеры;

базовые знания интернета;
Kapersky;
Norton AntiVirus;
использование электронной почты;

Информация о предприятии

Количество работников 42
Контактное лицо Саирова С Б

Регион предприятия Восточно-Казахстанская область / г. Усть-Каменогорск
Адрес предприятия Нyрсyлтан Назарбаев Данfылы 42/1


