
Вакансия действительна с 04.06.2020 по 04.07.2020

Секретарь-референт
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Центр ресоциализации лиц, оказавшихся в трудной жизненной
ситуации" отдела занятости и социальных программ города
Павлодара, акимата города Павлодара
Оплата труда: от 62 538 до 69 354 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Павлодарская область / г. Павлодар
Место работы космонавтов 1/50

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки обработка почты;

переговоры по телефону;
администрация файлов, документов и записей;
контроль за соблюдением сроков;
электронная переписка;

Уровень образования высшее
Личные качества файл менеджеры;

базовые знания интернета;
BackupExec;
Kapersky;
использование электронной почты;

Информация о предприятии

Количество работников 37
Контактное лицо Нуртурсинов Наурызбай Кабыкенович

Регион предприятия Павлодарская область / г. Павлодар
Адрес предприятия Космонавтов кошесi 1/50


