
Вакансия действительна с 01.06.2020 по 01.10.2020

Статистик
бухгалтерия
Образование, наука / Математика

Предприятие: Государственное учреждение "Мунайлинский
районный отдел жилищно-коммунального хозяйства,
пассажирского транспорта и автомобильных дорог"
Оплата труда: от 52 029 до 79 814 тенге
Полный рабочий день, временная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Мангистауская область / Мунайлинский район
Место работы село Мангистау, 14 квартал 30 строение

Должностные обязанности 1) енбек мiндеттерiн келiсiмдерге, енбек шартына, жyмыс
берушiнiн актiлерiне сэйкес орындау;
            2) енбек тэртiбiн сактау;
            3) жyмыс орнында енбек кауiпсiздiгi жэне енбектi корfау,
орт кауiпсiздiгi, онеркэсiптiк кауiпсiздiк жэне ондiрiстiк
санитария жонiндегi талаптарды сактау;
            4) жyмыс берушiнiн жэне жyмыскерлердiн мyлкiне
yкыпты карау;
            5) адамдардын омiрi мен денсаулыfына, жyмыс берушi
мен жyмыскерлер мyлкiнiн сакталуына кауiп тондiретiн ахуал
туындаfаны, сондай-ак бос тyрып калу туындаfаны туралы
жyмыс берушiге хабарлау;
            6) енбек мiндеттерiн орындауfа байланысты озiне мэлiм
болfан мемлекеттiк кyпияларды, кызметтiк, коммерциялык
немесе занмен корfалатын озге де кyпияны кyрайтын
мэлiметтердi жария етпеу;
            7) келтiрiлген нyксанды осы Кодексте жэне Казакстан
Республикасынын озге де зандарында белгiленген шектерде
жyмыс берушiге отеу;
8) каржы мэселелерi бойынша (бюджеттiк отiнiм жасау, жылдык
каржылык жоспар бекiту) болiм кызметiн жyзеге асыру;
9)  каржы мэселелерiне катысты акпараттык баfдарламалармен
жyмыс жасау, олар бойынша есептi анык калыптастыру жэне
оны тиiстi органдарfа уакытылы табыстау;
10) мемлекеттiк сатып алуды yйымдастыру жэне рэсiмдеу
(мемлекеттiк сатып алу жоспарын жасактап веб- порталfа
орналастыру, конкурс yйымдастыру жэне т.б.)
11) мемлекеттiк сатып алу шарттары бойынша жyмыстардын
уакытылы жyргiзiлуiн камтамасыз ету;
12) болiмнiн каржы кызметiне катысты ай сайынfы, токсандык,
жылдык есептердi уакытылы, сапалы калыптастыру жэне
кyзырлы органдарfа жолдануын камтамасыз ету;
13) болiмдi материалдык-техникалык жабдыктауfа, мекеме
балансындаfы мyлiктердiн есебi мен инвентаризациясын
жyргiзу;
14)  мердiгер мекемелермен жyмыстар жyргiзу;
15)  мемлекеттiк сатып алудын бiрынfай yйымдастырушысы
ретiнде мемлекеттiк сатып алу конкурстарын yйымдастыру,
откiзудi камтамасыз ету;
16) болiмнiн сот органдарындаfы занды окiлi ретiнде сот
процесстерiне катысу аркылы мyдделерiн корfау;
17) оз саласы бойынша берiлген тапсырмаларfа жэне келiп
тyскен кyжаттарfа, хаттарfа уакытында жауап беру, бакылау
жасау.                                                                                        
18)  жеке жэне занды тyлfалардын отiнiштерiн карау тэртiбiн
сактау; 
19) кызметiне катысты кyжаттарын мyраfатка откiзу.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 2 года



Профессиональные навыки Ведение бухгалтерского учета;
Обработка бухгалтерской информации;
Ведение бухгалтерской информации;

Уровень образования высшее
Знание языков Русский - высокий уровень

Казахский - высокий уровень
Личные качества Аккуратность и ответственность;

Коммуникабельность;
Компьютерная грамотность;

Информация о предприятии

Количество работников 14
Контактное лицо Байбузов Болат Чандыевич

Регион предприятия Мангистауская область / Мунайлинский район
Адрес предприятия 14 орам 30


